Zakladni Skola Koprivnice, AlSova 1123 okres Novy Ji¢in

Vnitini organiza¢ni smérnice a pokyny

W

Skolni rad

Skolni ¥ad je vydan v souladu sustanovenim § 30 zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a vyhlaskou
¢. 48/2005 Sb., o zékladnim vzdélavani novelizovan vyhlaskou ¢. 256/2012 Sb. Respektuje
ustanoveni navazujicich zavaznych pravnich predpist, a to vyhlasky ¢.64/2005 Sb., o evidenci
urazi déti, zakd a studentd, ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb, vyhlasky

¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaka a studentll se specialnimi vzdélavacimi potiebami a déti,
74kt a studentli mimotadn€ nadanych a rozpracovava je na podminky Skoly.

Ziaci a zakyné a jejich zakonni zastupci jsou se Skolnim Fadem
prokazatelné seznamovani/y prostirednictvim tiidnich uciteli/ucitelek.
Skolni Fad je zverejnén a zpristupnén ve spolecnych prostorach Skoly.

Vzdélavani je vetfejnou sluzbou (§ 2 odst. 3 Skolského zédkona). Je zaloZzeno na zasadéach
rovného piistupu kazdého statniho ob&ana Ceské republiky nebo jiného statu Evropské unie
ke vzdéelavani bez jakékoliv diskriminace z divodi rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry
a nabozenstvi, narodnosti, etnického nebo socialniho ptivodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu
nebo jiného postaveni ob¢ana (§ 2 odst.1a skolského zakona).

Vzdélavani zaka/zakyn se specialnimi potiebami podle § 2 odst. (1)b Skolského zakona
— zohlednovani vzdélavacich potieb jednotlivce, fesi piiloha Skolniho fadu.



1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti

Prava a povinnosti zaka a zakyn (§ 21 a § 22 Skolského zakona)

e Zaci/zakyné jsou povinnily fadné dochazet do $koly a fadné se vzdélavat.

e Zaci/zakyn& jsou povinnily dodrzovat $kolni fad, piedpisy a pokyny $koly k ochrang
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

e ZAci/zdkyn& jsou povinni/y plnit pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovnikii
Skoly, jez byly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim fadem.

e Zaci/zakyn& maji pravo na vytvafeni podminek pro rozvoj télesného, socialniho
a duSevniho zdravi véetné skolou zajist'ujici preventivni a primarni pomoc.

e Zaci/zakyn& maji pravo na informace o priibdhu a vysledcich svého vzdélavani.

e Zaci/zakyn& maji pravo zakladat v ramci $koly samospravné organy (Umluva o pravech
ditéte) a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly.

o ZAci/zdkyné maji pravo se vyjadfovat ke viem zménam tykajicich se jejich procesu
vzdélavanti.

Zidci/iikyné nepousivaji hrubych a vulgdrnich vyrazii. Zdriuji se projevii ndsili
a neprojevuji vit¢i sobé nepidtelstvi. Své minéni a nazory sdéluji pedagogickym
pracovnikiim i ostatnim zaméstnancim Skoly vidy slusnym zpiisobem.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu:

Prava zakonnych zastupci

e Pravo volit a byt volen do Skolské rady.

e Prostfednictvim ¢lent Skolské rady pravo podilet se na spravé skoly, podavat podnéty
a oznameni fediteli Skoly, zfizovateli, organtim vykonavajicim statni spravu ve Skolstvi
a dal$im organtim statni spravy.

e Pravo byt informovan o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte.

e Pravo byt podle aktudlni situace v€as informovan o feditelském volnu, které¢ miize feditel
$koly vyhlasit v celkovém poétu 5 pracovnich dnii za $kolni rok. Reditelské volno
se vyhlasuje v disledku technickych havarii, na zaklad¢ pozadavku hlavniho hygienika
nebo z jinych zavaznych organiza¢nich nebo provoznich divodu.

e Pravo vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost.

e Pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zalezZitostech tykajicich
se vzdélavani podle realizovaného vzdélavaciho programu.

e Pravo pozadat o uvolnéni zéka/zakyn¢ z vyuky podle pravidel tohoto $kolniho tadu a jeho
ptiloh.

Povinnosti zakonnych zastupci
e Povinnost oznamovat Skole idaje nezbytné pro $kolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského
zékona) a dalSi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzde€ldvani nebo bezpecnost
zaka/zakyné, a zmény v téchto udajich. Informace, které zakonny zastupce zaka/zakyné
poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezit¢ informace o zakovi/zékyni (zdravotni
zpusobilost), jsou divérné a jejich zpracovavani se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb.,
o ochranég osobnich udaji.



e Povinnost zajistit, aby zak/zakyn¢ fadn¢ a v¢as dochazel/a do skoly.

e Povinnost informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zéavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priabéh vzdélavani.

e Povinnost oznamovat $kole dalsi udaje véetné jejich zmén, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani a bezpecnost zédka/zakyné.

e Povinnost osobné¢ se zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
a chovani zéka/zékyné na zakladé pozvani pedagogickym pracovnikem skoly.

e Povinnost dokladat divody nepfitomnosti zaka/zakyné Vv souladu s ustanovenimi
uvedenymi v tomto Skolnim tadu a jeho ptilohach.

e Povinnost minimaln¢€ jednou za tyden zkontrolovat elektronickou, pfipadné papirovou
zékovskou knizku a aktivné se tak zajimat o chovani a prospéch ditéte ve skole.

Pravidla vzajemnych vztahii mezi zakonnymi zastupci Zaku a pedagogickymi pracovniky

e Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zdkim/zdkynim a zédkonnym zastupcim
zaka/zakyné pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim realizovaného
vzdélavaciho programu, Skolniho fadu, organizacniho fadu a dalSich vnitinich ptedpisii
a aktudalnich organiza¢nich opatieni.

e Informace o prospéchu a chovani poskytuji zdkonnym zéastupcim vyucujici a tfidni
ucitelé/ucitelky Vv uréenych konzultacnich hodinach a na tfidnich schiizkach, nebo
V jinych vzajemné dohodnutych terminech.

e Zaikonny zéstupce se muize zucCastnit vyucovani ve tfidé, kterou navstévuje jeho dite.
Je nutny souhlas feditele, ktery stanovi termin a rozsah sledovani vyuky. Toto opatfeni
je nutné z divodu zajisténi plynulosti a bezpecnosti pritbéhu vyuky i vlastni vzdélavaci
préace vyucujiciho.



2. Provoz a rezim Skoly

e ZAci/zdkyné jsou prokazatelné seznameni/y se §kolnim fadem a vnitinim rezimem, jsou
pouceni o bezpe¢ném chovani v Satnach, na chodbach, ve tfidach (odbornych ucebnach),
Vv dobé¢ piestavek a pii ¢innostech mimo budovu skoly. Zapis o pouceni je proveden
do tfidni knihy.

e Skolni budova se otevira v 7.00 hodin. Pro zaky/zakyné& se $kolni budova otevira v 7.40
hodin, kdy uréenym vchodem vstupuji do Saten. Do tfid odchazi v 7.45 hodin.

e Dojizd¢jici zaci/zakyné se po ptichodu do Skoly zdrzuji v prostoru pted Satnami.

e Maji-li zaci/zékyné posunut zacatek vyucovani, prichazeji do Skoly nejdiive 20 minut
pted jeho zahajenim. Do signalu oznamujiciho ukonceni probihajici hodiny se zdrzuji
V prostoru saten.

e Pied zahdjenim odpoledniho vyucovani setrvavaji zaci/zakyné v Satnach Skoly, piipadné
mohou opustit budovu na zaklad¢ pisemného souhlasu zdkonnych zastupct. Po skonceni
vyucovani pak bez zbyte¢nych prodlev skolni budovu opousti.

o Zak/zakynd muZe pozadat o individualni pomoc pedagogického i nepedagogického
pracovnika skoly.

e Signal v 8.00 hodin oznamuje zacatek vyuc€ovani. Po signalu v 7.55 jsou zaci/Zakyné
ptipraveni/y na pfislusnou hodinu a setrvavaji v lavicich. Pokud se vyucujici nedostavi
do 5 minut, oznami povéfeni zastupci tiidy (tfidni sluzba) tuto skute¢nost vedeni skoly.

e Vyuka po 6. vyucovaci hoding je zahajena v 14.00 hod. (§ 1 novelizované vyhlasky
¢. 48/2005 Sb.)

e V pfipad¢ vybraného nepovinného pfedmeétu je pro piihlaSené Zaky/zakyné tiCast
ve vyuce povinnd, a to alesponl do ukonceni pololeti.

Vyucovani probiha podle rozvrhu hodin. Pokud je vyuka ukoncena v jiném case,
neZ stanovi rozvrh hodin, Skola na tuto skutecnost véas upozorni pisemné
(prostirednictvim Zakovské knizky v elektronické nebo papirové podobé, Skolniho
notysku ¢i denicku) zakonné zastupce.

Organizace vyuky a prestavek

hodina doba trvani prestavka od - do
0. 7.00 - 7.45 0. 745-8.00
1. 8.00 — 8.45 1. 8.45 —8.55
2. 8.55-9.40 2 9.40 — 10.00
3. 10.00 — 10.45 3 10.45 - 10.55
B 4, ] 10.55 — 11.40 4, | 11.40-11.50
5 11.50 - 12.35 5 12.35-1245
6. | 12.45-13.30 6. 13.30 — 14.00
7 14.00 — 14.45 i | 14.45-14.50
8. 14.50 — 15.35 8. | 1535-15.40
9. 1540 = 1625 | —-mmmmmmmemmmmeemmmeeen | oe- —



o Zaci/zakyné se aktivné ucastni vyuGovani a nenaru$uji nevhodnym chovanim jeho
prabéeh, respektuji pokyny vyucujicich.

e Relaxac¢nimi prvky a odpocinkovymi ¢innostmi v pribéhu vyucovaci hodiny podporuji
vyucujici rozvoj télesného a dusevniho zdravi zakt/zakyn.

e 7ak/zakyné ma pravo na individualni pomoc vyuéujiciho, kdyZ nezvladnutim konkrétniho
uciva nemuze pokracovat v jeho aplikaci nebo v dalsi navazné ¢innosti.

e Do skoly zak/zdkyn& nenosi véci, které nesouvisi s vyukou, cennosti a vyssi finan¢ni
Sastky. Skola za jejich ztratu, poskozeni nebo zcizeni nenese zodpovédnost. Zaci/zakynd
se ptezouvaji, odév a obuv uzamykaji ve svych skiiiikach v Satnach.

e Zaci/zakyné maji pravo na prestavku a pfiméfenou relaxaci, ktera podporuje jejich zdravy
vyvoj. Mohou se voln¢€ pohybovat po chodbach, chovaji se tak, aby predchazeli moznému
zranéni sebe nebo svych spoluzdki. Respektuji pravo spoluzakli na sviij zpisob traveni
prestavky a dodrzuji pravidla slusného chovani.

e Za ptiznivého pocasi v mésicich kvétnu, cervnu a zafi mohou Zaci/zakyné vyuzivat
01., 2. a3. ptestavce Skolni atrium podle pokynl vyucujiciho vykondvajiciho dohled
nad zaky/zakynémi, pokud tomu nebrani provozni divody.

e Ptechod zakl/zakyn do ucebny, kde probiha jejich nasledujici hodina, je organizovan na
pocatku prestavky. V ptipad€ velké prestavky po 2. vyuCovaci hodiné pak po signélu
v 9.55 hod.

e Do télocvicny a do odbornych pracoven a uceben vstupuji zaci/zakyné z divodu zajisténi
bezpecnosti pouze v doprovodu vyucujiciho.

e Vyzaduje-li pfedmét specialni obleceni a obuv, nosi ho Zaci/zakyné s sebou nebo si tento
mohou uschovat ve své uzamykatelné skiince v $atnach.

e Tridni ucitel/ucitelka si na kazdy tyden stanovi z fad zakd/zakyn sluzbu, kterou povétuje
dil¢imi tUkoly — naptf. odemykanim kmenové tfidy. Sluzba zodpovida za potradek
V ucebné, kterou tiida opousti.

Na zdakladé § 30 odst. (3) z.¢. 561/2004 Sb. - Skolsky zdakon (Skolni Fad, vnitini iad
a stipendijni idad) maji v priubéhu vyucovani Zaci/Zakyné mobilni telefony vypnuté
a uloZené v aktovce, nebo v Satni uzamykatelné skririce.

Pouditi tohoto zaiizeni ve vyuce je povoleno pouze se souhlasem pedagogického
pracovnika vedouciho vyuku a na jeho pokyn.

PouZivani mobilnich telefonit a ostatnich informacnich a komunikacnich
technologii (tabletii, notebookit a dalSich ,,chytrych* elektronickych zaiizeni)
0 piestavkach v budové Skoly, nebo na akcich Skoly, je také zakazano s vyjimkou
tzv. nezbytného rozsahu (tj. komunikace s rodici, a to zejména ze zdravotnich
duvodi).

Porusovani nebo zneuZivani (napv. povizovani jakychkoliv fotografii, audio

a video zdaznamii ve Skole bez jasného povoleni vyucujiciho) téchto pravidel bude
povazovano jako hruby prestupek proti Skolnimu iadu, a jako takovy bude Skolou
FeSen vietné moZnosti piedani mobilniho elektronického zaiizeni zdakonnému
zdstupci.



3. Podminky k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZaki/zakyn, ochrany
pired socialné patologickymi jevy, pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

e Pii vSech ¢innostech organizovanych mimo budovu skoly a pfed dny volna poskytuje
tiidni ucditel/ucitelka informace vedouci k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
zaka/zékyn. Dokladem je zapis v elektronické tfidni knize.

e V prub¢hu vyucovaciho dne je stanoven v prostoru Saten a jednotlivych podlazich dohled
nad zaky/zakynémi.

e V ptipad¢ piimo hrozicitho nebezpeci ujmy (podezifeni z drzeni zbrané nebo zivot
ohrozujici véci) mize Skola, zastoupena pedagogickym nebo vedoucim pracovnikem
Skoly za pritomnosti dal§iho zaméstnance Skoly, provést na zdklad¢ ustanoveni § 2906
z.C. 89/2012 Sb. - obcansky zékonik (krajni nouze) - prohlidku osobnich véci, poptipadé
osobni prohlidku zakt/zakyi.

e Ve vnitinich i vnéjsich prostorach skoly je ptisn¢ zakazano koufit, neni mozné
ani zfizovat kufdrny nebo mista pro koufeni vyhrazend. Poruseni zdkazu koufeni
v prostorach skoly je hruby ptestupek proti skolnimu fadu a jako takovy bude posuzovan.

e Vsem osobam je v prostorach skoly zakazano uzivat navykové latky a ve skole s nimi
manipulovat (to neplati pro piipady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci 1écebného
procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zafizenim) — noSeni, drzeni, distribuce
(ptedavani, rozsifovani) a zneuzivani navykovych latek, stejné jako piti alkoholu je tedy
ve Skole pfisné zakdzano. Je také zakazan 1 vstup do Skolni budovy pod vlivem téchto
latek. Zjisténi téchto ¢innosti v prostorach $koly je hrubym poruSenim Skolniho fadu
a jako takové bude posuzovano.

e Pozivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL*) osobami mladSimi 18 let
je v Ceské republice povazovano za nebezpetné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti,
ma narok na pomoc organil socidlné-pravni ochrany déti.

(1) V pripadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skute¢nost hlasit
zékonnému zastupci zéka/zakyne.

(2) Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce
s roz$ifenou pusobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze zak poziva navykové
latky.

(3) Distribuce dle § 187 trestniho zakona a §ifeni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR
zakézana a takové jednani je trestnym ¢inem nebo provinénim. Skola je povinna
v takovém piipad¢ takovy trestny €in piekazit a uini tak v kazdém ptipad¢ v€asnym
ozndmenim véci policejnimu orgénu.

(4) Skola ma pravo kdykoliv v piipadé podezieni provést za sou¢innosti s Policii CR test
na ptitomnost alkoholu a jinych navykovych latek a na zaklad¢ ustanoveni § 164 z.¢.
561/2004 Sh. - skolsky zakon (tfeditel $koly a Skolského zafizeni) - mize pedagogicky
nebo vedouci pracovnik Skoly za pfitomnosti dalSiho zaméstnance Skoly po obdrzeni
souhlasu zakonného zastupce provést prohledani osobnich véci (aktovka,
uzamykatelna skiinka) zakl/zakyn a ptipadné provést osobni prohlidku Zzaka/zakyn.

o Jestlize se zak/zakyné citi z jakéhokoliv davodu v tisni nebo v ohrozeni, ma pravo
pozadat opomoc ¢i radu tfidniho ucitele/uCitelku, vychovného poradce, S$kolniho
psychologa, metodika prevence nebo jiného zaméstnance Skoly, ke kterému ma davéru.
Ke stejnému ucelu slouzi i schranka davéry, umisténa na webovych strankéach skoly.



e Projevy Sikany (nésili, omezovani osobni svobody, poniZovani, zastrasovani), kterych
by se dopoustéli jednotlivi/é Zaci/zakyné nebo skupiny zakt/zakyn vacéi jinym
zaktim/zakynim nebo skupinam, jsou Vv prostorach Skoly, pii Skolnich akcich a mimo
Skolu ptisné zakazany. Pokud k takovému jednani dojde ve Skole nebo na Skolnich akcich
mimo budovu skoly, je toto jednani povazovano za hruby piestupek proti $kolnimu fadu
a jako takové bude posuzovano.

e Pii internetové komunikaci zaci dodrzuji pravidla slusného chovani. Ve vSech prostorach
Skoly plati pfisny zdkaz pofizovani jakychkoli audio a video zdznami, a to vcetné
fotografovani. Poruseni téchto pravidel bude povazovano jako hruby piestupek proti
Skolnimu tadu, a jako takovy bude posuzovan.

e Zaci/zakyné maji piisny zakaz manipulace s elektrickymi spotiebici, vypinadi
a elektrickym vedenim bez pfitomnosti ucitele. Z bezpe¢nostnich divodi maji rovnéz
zékaz otevirani oken o prestdvkach a sezeni na okennich parapetech. Ucebnu vyvétra
V prub¢hu hodiny vyucujici a béhem piestadvek pak pracovnici Skoly, kteti vykonavaji
dohled nad zaky/zékynémi.

e Ve Skole plati zdkaz pozivani energetickych ndpoji (v€etné kofeinovych) z divodu
zmény soustfedéni a chovani zakl/Zakyn a z dlivodu zdravotnich rizik.

o Pokud zak/zakyné zjisti ztratu osobni véci, bezprostfedné tuto skute¢nost oznami
vyuéujicimu v dané vyucovaci hodiné nebo o pfestavce vyucujicimu, ktery vykonava
dohled nad zaky/Zakynémi, soucasné také informaci poskytne tfidnimu uciteli/uditelce.

e Z davodu zachovani Cistoty a zamezeni praSnosti prostiedi uceben jsou zaci/zakyné
povinni/y se ptezouvat.

e Z diivodu ochrany zdravi dbaji Zaci/zdkyné hygienickych zédsad, a to zejména pred jidlem
a po pouziti toalety.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k ni dojde v mistech, kde probiha vzdélavaci

a vychovny proces, jsou Zdaci/Zakyné povinnily bezodkladné nahldsit vyucujicimu
ve vyucovact hodiné, pripadné vyucujicimu vykondvajicimu dohled

nad Zaky/Zakynémi, nebo ti'idnimu uditeli/ucitelce.



4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaka a Zakyn

e Ve své kmenové ucebné i odbornych pracovnach udrzuji v pribehu vyucovani potradek.

o Setii veskeré zafizeni a vybaveni $koly. Na kazdou zdvadu upozorni vyucujiciho nebo
ttidniho ucitele/ucitelku. Za svévolné poskozeni, poskozeni nedbalym zachiazenim nebo
zni¢eni majetku Skoly, zakt/zakyn, vyucujicich nebo zaméstnancli/zaméstnankyn Skoly
bude od zakonnych zastupct vyzadovana odpovidajici nahrada.

e Setrné zachazi se svéfenymi uéebnicemi a §kolnimi potiebami. Jejich poskozeni ptipadné
ztratu hlasi tiidnimu uciteli/ucitelce.

e Nalezené véci odevzdavaji na sekretariatu Skoly.

Se Skolnim fddem a jeho ptilohami byli zamé&stnanci sezndmeni dne 30. 8. 2022
Zakonni zastupci byli informovani o vydani a obsahu Skolniho fadu 4.10. 2022

a jeho ptiloh dne

Skolni #ad a jeho piilohy schvalila $kolska rada dne 11. 10. 2022
Aktualizace dokumentu 12. 10. 2022
Ucinnost dokumentii Skolni #ad a Skolni #ad — pilohy ode dne 12. 10. 2022
V Kopfivnici dne 12. 10. 2022 Mgr. Robin Pospéch, Vv.r.
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