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Vnitini organiza¢ni smérnice a pokyny
Vnitrni rad Skolni druziny

Ziakladni §kola Koprivnice, AlSova 1123 okres Novy Ji¢in

PRI 28 KOPRIVNICE,
ALSOvVA

Piilohy:

Priloha €. 1 Organizace $kolni druZiny ve $kolnim roce 2021/2022

Pfiloha €.2 Omluvenka p¥i zméné doby odchodu %ika z druZiny

Piiloha €.3 Omluvenka nep¥itomnosti zaka v druZingé

Priloha €. 4 Stanoveni vySe uplaty ve Skolni druZiné

Pfiloha &. 5 Podminky pFijeti do $kolni druZiny, pFihl48ka a &estné prohla$eni k podminkam
pFijeti do $kolni druZiny

Vnitini fad je zpracovan v souladu vyhlagkou & 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Respektuje
ustanoveni navazujicich zdvaznych pravnich predpisi v platném znéni, a to zakon &. 561/2004 Sb., o
pfedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy38im odborném a jiném vzdélavani (skolsky zakon), a vyhlasky
€.64/2005 Sb., o evidenci urazli zaku.
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1. Podrobnosti k vykonu:
A) Prav a povinnosti Zakua

Co mohu
+ zapojit se do spole¢né hry nebo si vybrat a pozadat o vlastni, samostatnou hru
+ fici vhodnym zplisobem vychovatelce své pfani
* nevim-li si rady, nebo kdyZ mam problém, poZadat vychovatelku o pomoc

Co bych mél
* pfi vstupu do mistnosti pozdravit
v jideln¢ dodrzovat zasady slusného chovani a stolovani
* sludn¢ oslovovat své kamarady, nejlépe kiestnim jménem

Co musim
+ oslovovat pedagogy — zamé&stnance druZiny — pani vychovatelko
» vzdy poslouchat pokyny vychovatelek
*  pfi pohybu v prostorach druziny i prostorach $koly a dbat na svou bezpe&nost
* vzdy ihned nahlasit jakékoliv zranéni nebo tiraz pani vychovatelce

Co nesmim
* odchéazet mimo prostory u¢ebny bez védomi pani vychovatelky
» béhat po chodbach, schodech a udebnach
* zbytetné se zdrzovat v Satng
* hdzet hraCkami i jinymi pfedméty
* nicit svévolné hratky nebo zafizeni druziny
* otvirat bez pokynt vychovatelky okna
* piinaSet pfedméty, kterymi bych mohl zranit sebe nebo své kamarady
 slovné ani télesné nenapadat své kamarady
* pfindSet nebezpeéné a navykové latky
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B) Priv a povinnosti zakonnych zastupci zika

zékonny zéstupce mé pravo navstivit po dohod® s feditelem $koly, vedouci vychovatelkou
a vychovatelkou oddéleni, do kterého je zafazeno jeho dité a sledovat jeho ¢innost

zékonny zastupce ma pravo byt informovan o chovani a zaméfeni zdjmovych aktivit svého
ditéte

zakonny zastupce mé pravo prostiednictvim Skolské rady sdélit své piipominky a podnéty
k &innosti §kolni druziny (déle SD)

zékonny zastupce mé pravo byt véas informovan o viech aktivitach SD, které probihaji mimo
vymezeny denni reZim

zékonny zéstupce ma pravo se vyjadiit k aktivitim SD, které jsou planovany mimo denni
reZim, s nimZ byli seznameni

zékonny zastupce mé povinnost seznamit se s vnitinim ¥adem SD a s jeho obsahem seznémit
1 své dité.

nepfitomnost Zika omlouvat nejpozdéji v den nep¥itomnosti Zaka, a to do 8:00 hodin.
Omlouvat Z4ka je mozZné pisemné, ale i telefonicky.

pisemné sdélit poZadavek k odchodu Zéka v jiném &ase, neZ je stanoveno na piihlasce
pisemné sdélit, pokud si Zaka vyzvedne z druZiny jina osoba, neZ je uvedena na piihlasce
sdélit vychovatelce nutnd omezeni &innosti svého ditéte v nidvaznosti na aktudlni, piipadné
trvaly zdravotni stav

na Zadost vychovatelky konzultovat pfipadné problémy svého ditste v kolektivu

vramci stanovenych pravidel vdaném terminu zaplatit poplatek vedouci vychovatelce
ve vysi 150 K& za mésic (vyhlaska o z4jmovém vzd&lavani - § 14 - stanoveni vySe Gplaty
ve Skolni druzing)

pfi stanovovéni podminek uplaty se postupuje na zakladé ustanoveni § 11 vyhlagky
€. 74/2005 Sb. - vyhlaska o zdjmovém vzdElavani (podminky Gplaty)

z hlediska zaji8téni hygieny a bezpetnosti Zaki je potieba, aby rodide respektovali pozadavky
vychovatelek ve sméru obleceni a hygienickych potfeb (vhodné oblegeni a obuv na sport a
vychazky, papirové kapesniky, ru¢niky, nadobu na tekutiny apod.).

pokud si rodi¢e bez predchozi informace nevyzvednou své dit§ do ukondeni provozu SD,
kontaktuje vychovatelka zdkonného zastupce telefonem a vy&ka jeho p¥ichodu. V ptipadé
jeho nedostupnosti, pozada vychovatelka o pomoc méstskou policii, kterd se o dit&
do pfichodu rodi¢l postard. Pokud by se podobn4 situace &astéji opakovala, bude tento stav
nahl4Sen sociélni komisi M&U Kopfivnice (zanedbéni rodiCovskych povinnosti). V tomto
pfipad¢ mlZe byt Zik z druZiny na pokyn feditele vylouden.

Odhlasit Zdka ze Skolni druZiny 1ze vidy ke konci mésice, pisemnou formou s uvedenim
jména ditéte, data odhlisky a podpisu zikonného zdstupce.

KaZdy Ziak ma zavedeny $kolni deniek, ktery slouzi k vzajemné informovanosti
mezi zakonnymi zastupci a tFidnimi uditelkami/ vychovatelkami.

KaZdy podnét & problém tykajici se provozu SD, pFipadné problém tykajici se
zaka, projednava zakonny zistupce s vychovatelkou v pFitomnosti vedouci
vychovatelky. Z kazdého jednini je pofizen pisemny zaznam, ktery je vSemi
pritomnymi podepsan.
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2. Provoz a vnitini rezim:

A) Cmnost druziny

1.

S A

SD vykonavé &innost ve dnech ¥kolniho Vyucovam na Zadost rodi¢l i v dobé& $kolnich
prazdnin. Po projednani se zfizovatelem miZe feditel v dob& Zkolnich prazdnin &innost
druZiny pferusit.

Provoz druZziny je zajiStén denné. Rédno od 6:00 h do 16:00 h. DruZina organizuje zajmové
vzdélavani pro dastniky piihlagené k pravidelné dochdzce.

Ke svym cinnostem vyuZiva druZina vlastni prostory — uéebny, 3atnu a socidlni zafizeni.
K dispozici ma i dal§i vybaveni $koly, a to dv& t&locviény, venkovni hfistg, poditatovou
a multimediélni uéebnu. V ramci svych aktivit vyuZiva i sportovni a kulturni zafizeni mé&sta,
navstévuje akce DDM Kopfivnice organizované pro SD, méstskou knihovnu, Muzeum
fojtstvi, KD Kopfivnice aj. Organizace &innosti se pfizplisobuje z4jmim Zakd. SD umoZiiuje
zapojeni Zaki do volnocasovych aktivit organizovanych $kolou (napk. zapojeni do zajmovych
krouzki) i ZUS Koprlvmce

Pitny reZim je zaji§tén. Z4kim je v priibshu rannich i odpolednich ¢innosti podavan &aj,
pfipravovany ve 8kolni jideln& nebo ochucend voda. Finanéni Gthrada ptislusi rodi¢tim.
Stravovani Zéki je zaji$t€no ve Skolni jidelng.

Cinnost druZiny probih4 pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou &innosti.

Pro evidenci ucastnikii zdjmovych &innosti stanovil feditel pfedepsanou dokumentaci:
matriku, pfihlaSka a Cestné prohlaeni k podminkdm pfijeti do ¥kolni druZiny, p¥ehledy o
z&jmové &innosti. Udaje poskytnuté zakonnym zéstupcem podléhaji ustanoveni zkona ¢&.
101/2000 Sb., o ochran& osobnich tidajt.

B) Ucastnlcl ¢innosti druziny

1.

2.

Cinnost druZiny je uréena Z4km 1. stupn& ZS s prednosti zakd 1. roéniku. V odivodnénych
pfipadech 1ze zafadit do druZiny i Z&ka vy$$iho roéniku.

O pfijeti Zdka do druZiny rozhoduje Feditel koly na zAkladé pisemné piihlasky a
¢estného prohliseni k podminkam pl‘ljetl do Skolni druziny. Ta ma platnost na pfislusny
Skolni rok. Podmmky pFijeti Zika do SD jsou stanoveny v piiloze vnitiniho ¥adu SD.
Jeho soudésti je pisemné sdéleni zékonnych zéstupcl Zdka o rozsahu dochézky a zptsobu
odchodu z druZiny. Pfeddnim pisemné prlhlasky a Zestného prohlaseni k podminkim
piijeti do $kolni druZiny vychovatelce je navstéva SD pro zaky povinné. V prib&hu
$kolniho roku mohou rodiée #4ka z SD odhlésit pouze pisemnou formou.

Pisemna prihlaSka a &estné prohliSeni k podminkdm pf¥ijeti do $kolni druziny je
rodi¢im predavina vychovatelkou prvni $kolni den p¥islu¥ného $kolniho roku.

Reditel Skoly mize #éka z dochazky do druZiny podmineén& vyloudit nebo vylougit, a to
do dvou mésicii ode dne, kdy se Zak dopustil provinéni, nejdéle viak do 1 roku. O svém
rozhodnuti informuje pedagogickou radu (§31 odst. 4 8kolského zékona).

()} Organizace ¢innosti druziny

Provoz zajistuji tfi vychovatelé s poZadovanou kvalifikaci. Reditel $koly uréil vedouci vychovatelku
kterd ma stanoveny kompetence. V dob& nepfitomnosti né&které zvychovatelek, je zajmové
vzdelavéni zajist€no jingm pedagogickym pracovnikem.

Utastnici pravidelné denni dochazky se zafazuji do oddé&leni, které se napliiuji do po&tu nejvyse 30
Zaku. Pii akcich konanych mimo misto, kde druZina uskute&iuje zdjmové vzd&lavani, pfipada na
jednu vychovatelku zajist'ujici bezpe&nost a ochranu zdravi 24kt nejvyse 25 Z4ka.
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Zaci Skoly, ktefi nejsou zapsani k pravidelné dochdzce, mohou byt v piipadé potieby
vyplyvajici ze zajiSténi provozu Skoly do¢asné umisténi do druZiny. Napt. do ranniho provozu
Ize zaFadit Zaky, kteFi maji volnou hodinu z diivodi délené vyuky.

Vnitini informacni systém je vytvoten a odpovidad potiebam druZiny. Upfednostiiuje se vzdjemn4
neformélni komunikace vychovatelti a tfidnich ugiteld Zakd. Podle potfeby konzultuje vedouci
vychovatelka s vychovnym poradcem, preventistou negativnich jevii a koordinatorkou.

Vedouci vychovatelka svolévé pracovni porady, sama se u¢astni jednani pedagogické rady.

D) Vnitini rezim
Z4ci jsou prokazatelnd seznémeni s fadem SD, poueni o bezpetném chovéani v prostorach SD,
$kolni jidelny, v Satn€, t€locviCné a pfi innostech mimo budovu koly.

* Prostory SD se oteviraji v 6:00 hodin.

« Zaci ptichdzi do satny, kde se pfezouvaji a piipadn& odkladaji venkovni obleleni. Maji
uzamykatelné osobni skiifiky, od kterych vlastni klig. V prubéhu dne je prostor Saten
se skfiftkami uzam¢en. Déle pfechdzi do 2. patra budovy, kde jsou uebny vymezené pro
&innost SD.

* Do 7:40 h probihaji zajmové individualni nebo skupinové &innosti. Nasledn& odchazi Zaci
do vyudovéni. P¥evadi vychovatelka déti do prostor t¥id Z$ a uteben.

¢ Pokud z&kim za¢ind vyuka pozd&ji nez v 8:00 h, pokraduji v z&jmovych &innostech.

* Pohyb Zika a vzidjemné piedivini jsou organizatné zajiStény. Po ukondeni rannich
¢innosti odvadi Zdky vychovatelé do skoly, po skondeni vyudovéni pFivadi Zaky do prostor
uréenych pro zdjmové vzdélavani vyudujici ulitelka. Pokud je zaneprdzdn&na povinnostmi
vyplyvajicimi z provozu $koly, piichazi pro zéky vychovatelka. K ob&édu odchdzi Zaci
s vychovatelkou, po jidle ptechazi do u¢ebny SD s vychovatelkou. Bezpe&nost je zajiSténa
pedagogickym dozorem vychovatele na chodbé SD.

¢ Odchod Zaki z druZiny se ¥di poZadavky rodi¢t vymezenymi na zapisnim listku. Aktudlni
zména je doloZena pisemnou formou (omluvny list je pfeddn rodiim na zahajovaci
schiizce). Pobyt Zaka ve $kolni druZing je veden v t¥{dni knize daného oddéleni a v evidenci
dochazky.

* Vyzvedavini Ziki je moZné od skondeni obéda do 14:00 hodin. Nislednd pak
od 15:00 hodin. Rodi¢e ozndmi sviij prichod videotelefonem.

* DruZina nezodpovida za bezpe&nost Z4kii v pFipadé jeho samovolného opusténi prostor
SD bez (pisemného sdéleni rodi¢i nebo bez v&domi vychovatelky).
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3. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaké a jejich
ochrany pred sociilné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili:

* Jsou vytvofeny podminky pro zajisténi bezpe&nosti a ochrany dé&ti, ochrany p¥ed socialng
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili. Zvolené formy
odpovidaji vé€kovym zvlaStnostem Zaka a potiebam provozu. Jedn4 se o priib&Zn& provadény
dozor vychovatelek, vychovné pusobeni v priibéhu realizovanych &innosti uplatiiovanych
v souladu s realizovanym $kolnim vzd&lavacim programem.

* Ve vSech prostorach 3kolni druZiny je zakdzdno Zékim koufeni, poZivani alkoholickych
napojl, distribuce nebo aplikace drog a navykovych nebo toxickych latek.

* Vsichni vychovatelé prib&zng sleduji konkrétni podminky a situaci ve $kolni druZing
z hlediska vyskytu socidlng patologickych jevii, uplattiuji rizné formy a metody umoZiiujici
véasné zachyceni ohroZenych zakd.

* Vychovatelky jsou povinné v souladu s pracovnim fadem a Skolskym zékonem vykonavat
dohled nad Ziky, a to hlavng v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim mohlo
dochazet.

* Vychovatelé¢ provadi poudeni 74kt na zadatku Skolniho roku, nepfitomné ¥aky poudi
dodate¢n&. O poudeni Zakl provede ugitel zdznam do p¥islugné dokumentace. Zaky seznami
zejména:

a) s vnitfnim ¥adem $kolni druZiny,

b) se zdsadami bezpetného chovani ve tid&, na chodbach, schodisti, v $atnach, pti odchodu
ze Skoly a pfichodu do $koly a na vefejnych komunikacich,

¢) se zdkazem piinaset do Skoly vé&ci, které nesouviseji s praci SD,

d) s postupem pfi urazech,

e) s nebezpedim vzniku poZéru a s postupem v piipadé poZaru.

Vzhledem k nutnosti zajistit bezpe¢nost Zaki a pFedchazet iraziim je potieba,
aby Zaci respektovali stanoven4 pravidla a pokyny vychovatelky.

Zvlasté hrubé a umysiné fyzické utoky Zika viiéi vychovatelce se vidy povazuji
za zavazny prestupek.
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4. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zafizeni ze strany zaki:
o Zaci maji k dispozici vhodné hry, knihy, vybaveni k aktivnim i odpocinkovym Cinnostem
v u¢ebnach i ke hram v okoli 8koly. V uéebnéch jsou jim veskeré materialy dostupné.
S majetkem $kolni druZiny zachédzeji Zaci Setrné a védomim, Ze za jejich svévolné zniceni
nebo poskozeni mize byt od rodi¢d vyzadovana nahrada.

—. V Kopfivnici dne 1. 9. 2021 /{_’:./2/1/\

Mgr. Robin Pospéch
teditel koly
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vedouci vychovatelka SD

Uginnost dokumentu: 3.zari 2018

Cislo jednaci:

Spisovy znak:

Skartaéni znak:

Aktualizace dokumentu provedena ke dni 1. zaii 2021
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Priloha ¢. 1
Organizace $kolni druziny ve §kolnim roce 2021/2022

Ve $kolnim roce 2021/2022 je do tii oddégleni $kolni druZiny zapsano k pravidelné ¢innosti zakd,
¢imzZ je naplnéna kapacita SD.

1 oddéleni - déti 1. roénikil — 23 7aki
vychovatelka Be. Jana Zajickova (vedouci vychovatelka)

2. oddéleni - déti 2. ro¢nikt — 24 zakh
vychovatelka Michaela Kahdnkova

3. oddéleni - v&kové smiSené, zaci 3.- 5. ro¢nikd — 30 Zaku
vychovatelka Zaneta Jadrni¢kova + as. pedagoga Katefina Sivkova
Ptiloha ¢. 2

Omluvenka p¥i zméné doby odchodu Zika ze Skolni druziny

JMéno ZAKa. o onee

Podpisy zakonnych zastupeil.........coovevniiiiiiiiiiiii

Piiloha ¢. 3
Omluvenka nepiitomnosti zaka v druziné

JmMéno Zaka ... oo

Nepiitomnost v dob& (datum od, do): .........coviiiiiiiii

Podpisy zakonnych zastupctl...........cooovevviviiiiiin,
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Piiloha ¢. 4
Stanoveni vySe uplaty ve §kolni druZiné

e Poplatek je od 1.1.2020 stanoven ve vysi 150 K¢ za jeden mésic. Se zplisobem platby jsou
zdkonni zastupci seznameni na prvni t¥idni schiizce, které se t€astni vychovatelky.

« Zakonny zastupce je povinen uhradit ¢astku vzdy za celé pololeti, a to:
do 30. zaii za 1. pololeti (600 K¢), do 31. ledna za 2. pololeti (900 K¢).

» Nedilnou sougasti Piilohy &. 5 - Stanoveni vySe Uplaty ve $kolni druzing - je kalkula¢ni list
pro Skolni druZzinu, platny od 1.1.2020.

Kalkulaéni list pro SD, od 1.1.2020

K¢
teplo 32,00
el. energie 53,00
voda, uklid 7,00
spotf. material, u¢. pomicky 62,00
Celkem 154,00

Zpracovala : BoCkovéa Jana
V Kopfivnici : 23.9.2019

Piiloha ¢&. 5
Podminky prijeti do $kolni druziny, prihla§ka a cestné prohliSeni k podminkdm prijeti
do $kolni druziny

Reditel skoly stanovil tyto podminky pro piijeti Zika do SD, které budou vyhodnocovany na zaklads
¢estného prohlaseni:
1. Do SD jsou piednostné piijiméni Zaci 1. roéniku

® oba rodi¢e jsou zaméstnani (Cestné prohldseni)

e matka samozivitelka (Cestné prohlaseni)

e v pripadé vazné nemoci rodict (Cestné prohldseni)

e dal$i mozné vyjimky: v piipadé sttidavé péce nebo dojizdeni Zaka z jiné obce (Cestné prohlaseni)
2. Z4ci 2. roéniku za stejnych podminek
3. Z4ci 3. a 4. ro¢éniku pouze v piipadé nenaplnéné kapacity SD a na zaklad® vyse stanovenych
podminek a véku
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742 21 Kopfivnice, telefonni ¢islo: 556 810 172, elektronick4 adresa podatelny:

Zaklndnt fkola sekretariat@zsalsova.cz, identifikator datové schrinky: ddtgf9y

Kopiivnice, ulice Alsova

Prihlaska a ¢estné prohlaSeni k podminkam p¥ijeti do Skolni druZiny
(Spravnou variantu zakrouZkujte)

Jméno a prijmeni zika:

Jméno a pFijmeni zakonného zistupce:
Kontakt na zdkonného zastupce:
Adresa trvalého bydlisté ditéte:

Zak navitévuje: 1. tfidu 2. tidu 3. tfidu 4. tfidu
Oba rodice nebo zakonni zistupci jsou zaméstnani: ANO NE
74Kk je v pé&i samoZivitele: ANO NE
Rodi¢ nebo zdkonny zistupce je vizné nemocen: ANO NE
74Kk je ve stiidavé pédi: ANO NE
Zak dojizdi samostatné z jiné obce: ANO NE

Specifické potieby a omezeni Zaka:

Zpracovavani osobnich udajli je provadéno zdkonnym zplisobem. Identifikadni Gidaje Z4ka a
zdkonného zéstupce na zdklad€ “pravni povinnosti”. Profilace — vyhodnocovéni dle podminek ve
»vefejném z4jmu“. Ostatn{ prava a povinnosti na http://www.zsalsova.cz/gdpr.

Vy3e uvedeny zikonny zastupce prohlaSuje a potvrzuje svym podpisem, Ze skuteénosti
uvedené v tomto prohlaseni uvedl pravdivé a je si védom toho, Ze mohou byt ze strany $koly
kdykoliv provéfeny a vyZzadovano jejich doloZeni. Ziroveh potvrzuje, Ze se seznamil s vnitFnim
fidem 3kolni druZiny uvedenym na http://www.zsalsova.cz/dokumenty a s jeho obsahem
seznamil i své dité a Ze jakoukoliv zménu podminek v p¥ipad€ zm&ny nahl4si.

Ma-li byt dité uvolnéni ze koly samostatné, jinak neZ v hodinu uvedenou na pisemné
PrihldSce a Cestném prohldSeni k podminkdm prijeti do $kolni druZiny, musi se pFedem prokidzat
pisemnym vyzvdnim rodicii - Omluvenka p¥i zméné€ doby odchodu Zika ze $kolni druZiny, které
musi obsahovat datum na urcity den a podpis rodice. (zdkonného zdstupce)

Z diaivodu zajisténi bezpednosti bude dité vyjimeéné uvoliiovano ze SD pouze na zikladé
telefonického hovoru z téchto telefonnich &isel. ( vypiSte max. 2).

V piipad€ souhlasu p¥ebirdm na Zika po jeho propusténi veskerou pravni odpovédnost.

Neuvedete - li Zddné telefonni islo, je automaticky brino, 3e %Gk nesmi byt ze $D uvolsiovin na zikladé telefonniho hovoru

Vv dne:

podpis zdkonného zastupce




" Zakladni Skola Kop¥ivnice, Al§ova 1123 okres Novy Ji¢in, Alfova 1123/2,
742 21 Kopfivnice, telefonni ¢islo: 556 810 172, elektronicka adresa podatelny:

Zikla dr:; sola sekretariat@zsalsova.cz, identifikator datové schranky: ddtgf9y

Koptiwnice, ulice Alsova

Zaznam o uvoliiovani Zika ze $kolni druZiny

Den Hodina ( v ptipadé | Odchod ze SD Zakonni zastupci +
doprovodu sta¢i | sdm - doprovod osoby  povéfené _k
rozmezi hodin) vyzvednuti Zéka ze SD

Pondéli

Utery

Stieda

Ctvrtek

Patek

Dochézka do ranni SD:  ano - ne ( mozné navstévovat dle potieby)

Datum: ................. Podpis zdkonného zastupce: wwesswsssssussmimisast i




